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海司〔2022〕205 号

海口市司法局 国家税务总局海口市税务局
关于印发《关于规范开展法律援助补贴

免税申报工作的意见》的通知

各区税务局、司法局，市法律援助中心，各市管律师事务所，

椰城公证处、椰海公证处、南海公证处：

为进一步贯彻落实《财政部 税务总局关于法律援助补贴

有关税收政策的公告》（2022 年 25 号）精神，加强海口法律

援助补贴免税申报工作的规范化管理，海口市司法局、国家税

务总局海口市税务局联合制定了《关于规范开展法律援助补贴
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海口市司法局 国家税务总局海口市税务局

关于规范开展法律援助补贴免税申报工作的意见

为进一步贯彻落实《财政部 税务总局关于法律援助补贴有

关税收政策的公告》（2022 年第 25 号）精神，加强海口法律援

助补贴免税申报工作的规范化管理，结合海口工作实际，制定

本意见。

一、法律援助补贴的范围

法律援助补贴包含法律援助案件办理补贴，以及其他由法

律援助机构指派法律服务人员参加普法宣传活动、咨询服务活

动、值班律师法律帮助、代拟法律文书等产生的补贴费用。

二、法律援助补贴免税申报机构

法律援助中心具备独立法人资格，独立支出法律援助补贴

的，由法律援助中心作为法律援助补贴免税申报机构。由司法

行政部门支出法律援助补贴的，由司法行政部门作为法律援助

补贴免税申报机构（以下简称：免税申报机构）。具体是：海口

市司法局、秀英区司法局、龙华区司法局、琼山区司法局、美

兰区法律援助中心。如有调整，另行通知。

自 2023 年 1 月 1 日起，各免税申报机构恢复法律援助补贴

发放。

三、法律援助补贴免税申报程序

由获得法律援助补贴的律师个人开具法律援助补贴发票，
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交由法律援助机构指派法律援助案件及安排其他工作时所属律

师事务所，统一向免税申报机构提交材料。律师事务所向免税

申报机构提交的材料包括：法律援助案件补贴领取表（附件 1）、

律师值班补贴签领表（附件 2）、人员信息导入模板（附件 3）、

综合所得申报导入模板（附件 4）。

其中，人员信息导入模板（附件 3）、综合所得申报导入模

板（附件 4）由律师个人填写，由律师事务所汇总报送免税申

报机构。律师事务所根据实际填写法律援助案件补贴领取表（附

件 1）、律师值班补贴签领表（附件 2），加盖律师事务所公章并

注明联系人及联系电话后报送免税申报机构。免税申报后，法

律援助补贴统一转入律师事务所。

各免税申报机构应于 2022 年 12 月 31 日前，完成 2022 年

度法律援助补贴免税更正申报工作。法律援助补贴免税申报不

得跨年。其他程序事项如下：

（一）个人所得税方面。律师事务所未将法律援助补贴并

入综合所得或经营所得中进行申报的，律师事务所无需进行个

税更正申报，但仍需向法律援助补贴免税申报机构申请申报法

律援助补贴免税。律师事务所已将法律援助补贴并入综合所得

或经营所得中进行免税申报，或律师个人到税务部门进行免税

申报的，由律师事务所或律师个人向税务部门办理更正申报，

并将更正材料于 2022 年 12 月 31 日前向免税申报机构报送。免

税申报机构根据法律援助补贴明细（附件 1-附件 4）等信息，
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对 2022 年度的法律援助补贴进行个税免税申报。

（二）增值税方面。对 2022 年发放的法律援助补贴，获得

法律援助补贴的律师需登录海南省电子税务局，通过“我要办

税/发票使用/发票代开/代开增值税普通发票”模块开具发票，

交由法律援助机构指派法律援助案件及安排其他工作时所属律

师事务所，律师事务所再统一报送免税申报机构。需要办理法

律援助补贴免税更正的律师事务所，应采取开票冲红的方式更

正，如无法找回蓝字发票全部联次，由律师事务所到免税申报

机构开具证明，证明内容应包含“发票已经入账归档，无法退

回原蓝字发票相关联次”相关内容。律师事务所凭证明在增值

税税控开票系统办理发票红冲后，统一报相关免税申报机构。

法律援助机构指派其他法律服务机构和人员办理法律援助

案件，及安排其他工作，获得法律援助补贴的，参照上述程序

进行法律援助补贴免税申报。

四、及时补缴不应免除的税费

对不属于法律援助补贴的收入已申报法律援助补贴免税的

个别律师事务所或律师，应于 2022 年 12 月 31 日前自行向税务

部门更正申报并补税。

五、建立信息共享机制

法律援助补贴免税申报机构与同级税务部门应建立信息共

享机制，于每年度 1 月 31 日前，交换上年度法律援助补贴获得

人员的涉税信息。信息共享工作应指派专人负责。税务部门应
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加强对同级法律援助补贴免税申报机构的税务业务指导。

六、加强法律援助补贴免税申报工作保障

法律援助补贴免税申报机构应指派专人负责法律援助补贴

免税申报工作，并严格落实“AB 岗”制度，确保法律援助补贴

免税申报工作不脱钩、不脱节。法律援助补贴免税申报不得跨

年。

附件：1. 法律援助案件补贴领取表

2. 律师值班补贴签领表

3.人员信息导入模板（电子文件）

4.综合所得申报导入模板（电子文件）

5.法律援助补贴免税申报机构个人所得税申报免

税操作流程

6.2022 年度法律援助补贴律师事务所更正个人所

得税申报操作流程

7.海南省电子税务局代开增值税普通发票操作指

引

海口市司法局办公室承办 2022 年 12 月 17 日印发


